
 

 

               
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

วาดวยการจัดการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวชิาชพี พุทธศักราช 2545 
พ.ศ. 2547 

 
 

  โดยที่กระทรวงศึกษาธิการเห็นสมควรใหแกไขปรับปรงุระเบียบ
กระทรวงศกึษาธิการ    วาดวยการจัดการศกึษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชพี พุทธศักราช  พ.ศ  
2545  พ.ศ.  2546  ใหม        อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546  กระทรวงศกึษาธิการจึงวางระเบียบไว 
ดังตอไปนี ้
  ขอ 1.  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธกิารวาดวยการจัดการศึกษาตาม   
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2545 พ.ศ. 2547” 
  ขอ 2.  ระเบียบนี้ใหใชบังคบัตั้งแตปการศกึษา  2545  เปนตนไป 
  ขอ 3.  ใหยกเลิกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการจัดการศึกษาตามหลักสูตร
ประกาศนยีบตัรวิชาชีพ พุทธศักราช 2538 พ.ศ. 2538  และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการจัด 
การศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2545 พ.ศ. 2546 
  บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  และคําสั่งอื่นใดที่กําหนดไวแลวในระเบยีบนี้  หรือซ่ึงขัด 
หรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนีแ้ทน 
  ขอ 4.  ใหใชระเบียบนี้บังคบัแกสถานศึกษาที่จัดการศึกษาตามหลักสตูร
ประกาศนยีบตัรวิชาชีพ พุทธศักราช 2545 
  ขอ 5.  ในระเบียบนี ้
  “ประกาศนยีบตัรวิชาชีพ”  เรียกชื่อยอวา  “ปวช.”   หมายความวา   การศึกษาตาม
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 3 ป  หลังจากจบหลักสูตรมัธยมศึกษาปที่ 3  หรือเทียบเทา 
  “ผูเขาเรียน”  หมายความวา   ผูมาสมัครเขาเรียนในสถานศึกษา  หรือสมัครฝกอาชีพ
กับสถานประกอบการที่ยังไมไดขึ้นทะเบียนเปนนกัเรียน 
  “นักเรียน”   หมายความวา   ผูที่ไดขึ้นทะเบียนเปนนักเรยีน  ตามหลกัสูตร
ประกาศนยีบตัรวิชาชีพ  สําหรับผูเรียนอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีตองขึ้นทะเบยีนเปนนักเรยีนและ           
ทําสัญญาการฝกอาชีพกับสถานประกอบการ      
          / “ภาคเรียน"… 
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  “ภาคเรียน"   หมายความวา   ภาคเรียนปกติ มี 2 ภาคเรียนตอปการศึกษา 
  “ภาคเรียนฤดรูอน”   หมายความวา   ชวงเวลาที่จัดใหเรียน หรือฝกปฏบิัติ ใน
ระหวางภาคฤดูรอน  ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการเปดภาคเรียนฤดูรอนในสถานศึกษา
ของกระทรวงศึกษาธิการ  และในชวงปดภาคเรียนกลางปโดยอนุโลม   
  “ผูปกครอง”    หมายความวา  บิดา  มารดา  และบุคคลอื่นที่ทําหนาที่ปกครองดูแลและ    
ใหความอุปการะแกนักเรยีน  และใหคํารับรองแกสถานศึกษา  และหรือ  สถานประกอบการวาจะ
ปกครอง  ดูแลความประพฤติของนักเรียน  ในระหวางที่เรียนอยูในสถานศึกษา  และฝกอาชีพในสถาน
ประกอบการ 
  “สถานศึกษา   หมายความวา    สถานศึกษาที่จัดการศึกษา  ตามหลักสูตรกระทรวง      
ศึกษาธิการระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ 
  “หัวหนาสถานศึกษา”  หมายความวา  ครูใหญ  อาจารยใหญ หรือ ผูอํานวยการ
สถานศึกษา 
  “หนวยงานตนสังกัด”   หมายความวา   หนวยงานที่มีสถานศึกษาที่จดัการศึกษา ตาม
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพอยูในสังกดั  หรือในความควบคุมดูแล 
  “อาชีวศึกษาระบบทวภิาค”ี  หมายความวา  การจัดอาชีวศกึษาและฝกอบรมวิชาชีพ           
โดยความรวมมือระหวางสถานศึกษาและสถานประกอบการ  กําหนดใหมีการเรียนภาคทฤษฎีหรือ      
ภาคปฏิบัติพื้นฐานบางสวนที่สถานศึกษา  และฝกอบรมวิชาชีพในสถานประกอบการ 
  “สถานประกอบการ”   หมายความวา   สถานประกอบการ  สถานประกอบอาชีพ
อิสระ    และแหลงวิทยาการที่เขารวมโครงการอาชีวศึกษาระบบทวภิาคีกับสถานศึกษา 
  “ผูควบคุมการฝก”  หมายความวา  ผูที่สถานประกอบการมอบหมายใหทําหนาที่
ประสานงานกบัสถานศึกษา  ในการจดัการอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  และรับผิดชอบดูแลการฝกอาชีพ  
ของนักเรียนในสถานประกอบการ 
  “ครูฝก”   หมายความวา   ผูทําหนาที่  สอน  ฝก  อบรมในสถานประกอบการ 
  “การฝกอาชีพ”   หมายความวา   การเรียนหรือฝกปฏิบัติในสถานประกอบการ 
  “การเรียนการสอนอาชีวศึกษาผานระบบเครือขาย”   หมายความวา    การเรียนการ
สอน อาชีวศึกษาดวยการจดัการและบริหารสื่อการเรียนรูอยางเปนระบบ โดยใชเทคโนโลยี
สารสนเทศในการ     ถายทอด  สนับสนุน หรือ ปฏิสัมพันธผานระบบเครือขายคอมพิวเตอร และ
นักเรียนสามารถใชทรัพยากร       การเรียนรูตาง ๆ ไดสะดวก  รวดเรว็  ไมจํากัดเวลา  สถานที่  หรือ  
ความจํากดัของตัวผูเรียน 
  ขอ 6.  ใหเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  รักษาการใหเปนไปตามระเบียบ
นี้      และใหมอํีานาจตีความและวนิิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี ้
        / หมวด 1 สภาพนักเรียน… 
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หมวด  1 
สภาพนักเรียน 
สวนท่ี  1 

พื้นความรูและคุณสมบัติของผูเขาเรียน 
 

  ขอ 7.  ผูเขาเรียน ตองสําเร็จการศึกษาไมต่าํกวาระดับมัธยมศึกษาปที่ 3  หรือ
เทียบเทาความขอนี้ไมใชบังคับสําหรับผูที่เรียนเปนบางเวลา  หรือบางรายวิชา  หรือบางตอนของ  
รายวิชา          โดยไมนับจํานวนหนวยกิตมารวมเพื่อตัดสินการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรและรับ
ประกาศนยีบตัร   แตสถานศึกษาอาจพจิารณาประเมินพืน้ความรูความสามารถเปนราย ๆ  ไปก็ได 
  ขอ 8.  ผูเขาเรียนตองมีคุณสมบัติดังตอไปนี้ 

(1)  มีความประพฤติเรียบรอย 
(2)  มีรางกายแข็งแรงและเหมาะสมในการเรียนวิชานั้น ๆ  
(3)  ไมเปนโรคที่สังคมรังเกียจ หรือตดิยาเสพติดชนิดรายแรงตามที่กฎหมาย

กําหนด 
(4)  ถาเคยถูกลงโทษใหออกจากสถานศึกษาเพราะความผิดอยางรายแรง   

จะตองพนสภาพนักเรยีนมาแลวไมนอยกวา 1 ป  นับถึงวนัสมัครเขาเรียน 
(5)  มีภูมิลําเนาเปนหลักแหลง โดยมีสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน หรือ

หลักฐานของทางราชการในลักษณะเดียวกันมาแสดง 
ในกรณีที่ไมมหีลักฐานดังกลาวขางตน  ใหใชทะเบียนประวัติเด็กที่กระทรวง   

ศึกษาธิการกําหนด  ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวย  หลักฐาน  วัน  เดือน  ปเกิด  ในการรบั          
นักเรียน  นักศกึษาเขาเรียนในสถานศึกษา   

(6)  มีความเคารพ เล่ือมใส ศรัทธาตอสถาบันชาติ  ศาสนา  และ
พระมหากษัตริย     ดวยความบริสุทธิ์ใจ 

(7) มีเจตคติที่ดีตอการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษตัริยเปน
ประมุข 

(8) สําหรับผูเขาเรียนอาชีวศกึษาระบบทวภิาคี ในวันทําสัญญาการฝกอาชีพ 
ตองมีอายุไมต่าํกวา  15 ปบริบูรณ  และมีความตั้งใจทีจ่ะรับการฝกอาชีพในสาขาวิชาที่สมัคร 

ผูเขาเรียนตามการจัดการเรยีนการสอนอาชีวศึกษาผานระบบเครือขาย  ตอง
เปน  ผูมีความสนใจและมีความสามารถเพียงพอที่จะปฏิสัมพันธผานเครือขายคอมพิวเตอร 

ผูเขาเรียนตามโครงการอาชีวศึกษาเพื่อการพัฒนาชนบท  จะตองประกอบอาชีพ
เกษตรกรรม หรือมีความพรอมที่จะประกอบอาชีพเกษตรกรรม  หรือผูปกครองประกอบอาชีพ
เกษตรกรรม 

        / กรณี… 
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กรณีที่มีผูเขาเรียนตามโครงการอื่น  อาจกาํหนดคณุสมบัติเพิ่มเติมตามความ
เหมาะสมของโครงการนั้น 

 

สวนท่ี  2 
การรับผูเขาเรยีน 

 

  ขอ 9.  การรับผูเขาเรียน  ใหทําการสอบคัดเลือก  หรือคดัเลือกตามที่สถานศึกษา
กําหนด 
ในกรณีที่มีการสอบคัดเลือก  ใหปฏิบัติดังนี้ 

(1)  ใหทําการทดสอบขอเขียนในหมวดวิชาใด ๆ ตามความตองการของ
สถานศึกษา  และหรือสถานประกอบการ  หากสถานศึกษา  และหรือสถานประกอบการจะทําการทดสอบ
ความถนัด      ทางการเรียนวชิาชีพ  และหรอืสอบปากเปลาดวยก็ได 

(2)  ใหสถานศึกษาทุกแหงประกาศรับสมัคร  ดําเนินการสอบและประกาศ    
ผลสอบ ตามวัน  และเวลาทีห่นวยงานตนสังกัดกําหนด 

(3)  ถาเหตุการณเกีย่วกับการสอบเปนไปโดยปกติ  ใหสถานศึกษาเกบ็
รักษาเอกสารเกี่ยวกับการสอบคัดเลือกไวเปนเวลาไมนอยกวา  1 ป  นับแตวันประกาศผลการสอบ 
  การรับผูเขาเรียนอาชีวศกึษาระบบทวภิาคี  สถานประกอบการจะเปนผูสอบคัดเลือก
หรือคัดเลือกนกัเรียนเองตามคุณสมบัติที่กําหนดและตามจํานวนที่ไดตกลงรวมกันกบัสถานศึกษา  
หรือจะมอบใหสถานศึกษาเปนผูดําเนินการ  หรือดําเนินการรวมกันก็ได 
  การรับผูเขาเรียนตามการจัดการเรียนการสอนอาชีวศึกษาผานระบบเครือขาย  ให     
สถานศึกษารับสมัครผูเรียนทั้งที่สถานศึกษา  และผานระบบเครือขาย 
  การรับผูเขาเรียนตามโครงการอาชีวศึกษาเพื่อการพัฒนาชนบท โดยการคัดเลือก ให              
คัดเลือกจากผูที่มาจากหมูบานที่จัดวาเปนเขตยากจน  หรือหมูบานอื่นทีห่นวยราชการจัดตั้งขึ้นเพื่อ                   
จุดประสงคในการเรงรัดพัฒนา  หรือหมูบานที่สถานศึกษาเห็นสมควร 
  การรับผูเขาเรียนตามโครงการอื่นโดยการคัดเลือก  ใหคดัเลือกตามคุณสมบัติที่
กําหนดตามความเหมาะสมของโครงการนั้น 
  ขอ 10. ใหมีการตรวจรางกายเฉพาะผูที่ผานการสอบคัดเลือก หรือไดรับการคัดเลือก
โดยแพทยปริญญา 
 
 
         / สวนท่ี 3… 
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สวนท่ี  3 
การเปนนักเรียน 

 

  ขอ 11.  ผูเขาเรียนจะมีสภาพนักเรยีน  เมือ่ไดขึ้นทะเบียนเปนนกัเรียนของ
สถานศึกษา 
  สําหรับนักเรียนอาชีวศึกษาระบบทวภิาคี  ตองขึ้นทะเบยีนเปนนกัเรียน  และทํา
สัญญาการฝกอาชีพกับสถานประกอบการ 
  การขึ้นทะเบยีน  และการทําสัญญาการฝกอาชีพตองกระทําดวยตนเองพรอมทั้งแสดง    
หลักฐานการสําเร็จการศึกษาตามวัน เวลา ที่สถานศึกษา และสถานประกอบการกําหนด  โดยชําระเงิน        
คาธรรมเนียมตาง ๆ ตามระเบียบวาดวยการเก็บเงินบํารุงการศึกษา  ทั้งนี้ ใหเสร็จสิ้นกอนวนัเปดภาค
เรียน      มีผูปกครองซึ่งสถานศึกษาเชื่อถือมาใหคํารับรอง และทําใบมอบตัว เวนแตผูเขาเรียนที่บรรลุนิติ
ภาวะ     สถานศึกษาจะใหผูปกครองมาทําใบมอบตัวหรือไมก็ได 
  สําหรับนักเรียนที่เรียนอาชวีศึกษาระบบทวิภาคี  ตองใหผูปกครองมาใหคํารับรอง
และทําสัญญาการฝกอาชีพกบัสถานประกอบการดวย 
  ใหสถานศึกษาจัดการปฐมนเิทศใหกับนักเรียนและผูปกครอง  เพื่อใหทราบแนวทาง 
และกฎเกณฑตาง ๆ  ในการเรียน 
  ขอ 12.  ใหสถานศึกษาออกบัตรประจําตัวใหแกนักเรียน 
  บัตรประจําตัว  ตองระบุเลขที่  ช่ือสถานศึกษา  รหัสสถานศึกษา  ช่ือ  ช่ือสกุลนักเรียน       
รหัสประจําตัวนักเรียน  เลขประจําตัวประชาชน  วันออกบัตร  วันหมดอาย ุ ลายมือช่ือหัวหนา
สถานศึกษา     หรือผูไดรับมอบอํานาจใหทําการแทน และใหมีรูปถายครึ่งตัวของนักเรียน  หนาตรง  ไม
สวมหมวก ไมสวมแวนตาสีดํา  แตงเครื่องแบบนักเรยีน  ถายไวไมเกิน 6 เดือน ติดลงในบัตร กับใหมี
ลายมือช่ือของนักเรียน 
  ใหประทับตราของสถานศึกษาที่มุมใดมุมหนึ่งของรูปถายของนักเรยีน  โดยใหติดที่รูป
ถาย บางสวน 
  บัตรประจําตัวนี้ใหมีอายุเทากับระยะเวลาที่มีสภาพนักเรียนในสถานศึกษาแหงนั้น  แต
ตอง  ไมเกิน 3 ป  นับแตวันออกบัตร  ถาบัตรประจําตัวหมดอายุในระหวางที่ยังมีสภาพนักเรยีนกใ็ห
สถานศึกษา      ตออายุบัตรเปนป ๆ ไป 
  นักเรียนที่เรียนเปนบางเวลาหรือบางรายวชิา หรือบางตอนของรายวิชา ถามีบัตร
ประจําตัว   ทีใ่ชไดผลตามความประสงคของสถานศึกษาอยูแลว  สถานศกึษาก็ไมตองออกบัตรประจําตัว
ใหอีก 
  สถานประกอบการจะใชบัตรประจําตัวที่สถานศึกษาออกให  หรือจะออกใหใหม
ตามความตองการของสถานประกอบการกไ็ด      
        / ขอ 13. ใหสถานศึกษา…  
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  ขอ 13.  ใหสถานศึกษาแตงตัง้อาจารยที่ปรึกษา  เพื่อทําหนาที่ใหคําแนะนําเกีย่วกับการ
เรียน ตักเตือน และดูแลความประพฤติของนักเรียน  และใหสถานประกอบการจดัใหมีผูควบคุมการฝก
ของนักเรียนในสถานประกอบการ 
 

สวนท่ี  4 
การพนสภาพและคืนสภาพนักเรียน 

 

  ขอ 14.  การพนสภาพนกัเรียน  ใหปฏิบัติตามกรณีใดกรณีหนึ่งตอไปนี ้
(1)  สําเร็จการศึกษาตามหลกัสูตร 
(2)  ตามขอ 25. หรือ ขอ 26.  แหงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการ

ประเมินผลการเรียนตามหลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชพี พุทธศักราช 2545  พ.ศ. 2547 
(3)  ลาออก 
(4)  ถึงแกกรรม 
(5)  สถานศึกษาสั่งใหพนสภาพนกัเรียนในกรณใีดกรณหีนึ่ง  ตอไปนี ้

ก.  ขาดเรียน หรือขาดการฝกอาชีพติดตอกันเกนิกวา 15 วัน  โดยสถานศึกษา   
และหรือสถานประกอบการ พิจารณาแลวเหน็วา ไมมีเหตุผลอันสมควร หรือมีพฤตกิรรมอยางอื่นที่แสดงวา    
ไมมีความตั้งใจที่จะศกึษาเลาเรียน หรือรับการฝกอาชีพ 

ข.  ไมมาติดตอเพื่อรักษาสภาพนักเรยีนตามขอ 28. แหงระเบียบนี ้
ค.  ประพฤติฝาฝนระเบียบขอบังคับของสถานศึกษา  หรือสถาน

ประกอบการ  หรือของทางราชการ  หรือประพฤติผิดศีลธรรมอยางรายแรง  จนเปนทีเ่สื่อมเสียช่ือเสียง
แกสถานศึกษา   หรือประพฤติตนเปนภยัตอความสงบเรียบรอยของบานเมือง 

ง.  ตองโทษคดีอาญา  โดยคาํพิพากษาของศาลถึงที่สุดใหจําคุก  เวนแต
ความผิดลหุโทษ  หรือความผิดที่ไดกระทําโดยประมาท 

จ.  ขาดพื้นความรูหรือคุณสมบัติของผูเขาเรียน  ตามที่กําหนดไวในขอ 
7.  หรือขอ 8.  แหงระเบียบนี ้ ขอใดขอหนึง่ 
  ขอ 15.  ผูที่พนสภาพนกัเรียน ตามขอ 14 (3) , 14 (5) ก ,14 (5) ข  และขอ 21. ถา
ประสงค   จะขอคืนสภาพเพื่อกลับเขาเรียนในสถานศึกษา หรือฝกอาชีพในสถานประกอบการจะตอง
ยื่นคํารองขอ  
ตอสถานศึกษาแหงนัน้ภายใน 1 ป  นับแตวันถัดจากวนัพนสภาพนักเรียน  เมื่อสถานศึกษาพจิารณาเหน็ 
สมควรก็ใหรับเขาเรียนได 
 
 
         / ขอ 16. การขอคืนสภาพ
… 
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  ขอ 16.  การขอคืนสภาพเพือ่กลับเขาเรียนตามขอ 15. ใหปฏิบัติดังนี้ 
(1)  ตองเขาเรียนภายในสัปดาหแรกของภาคเรียน  เวนแตกลับเขาเรียนใน                 

ภาคเรียนเดียวกัน 
(2)  ตองเรียนตามหลักสูตรที่ใชอยูในขณะนั้น 
(3)  ใหนําจํานวนหนวยกิตของรายวิชาที่ประเมินไดไว  และเปนรายวชิาที่ยัง

ปรากฏ   อยูในหลักสูตรนี้มานับรวมเพื่อพจิารณาตัดสินการสําเร็จการศึกษาตามหลกัสูตร 
 

สวนท่ี  5 
การพักการเรียน 

 

  ขอ 17.  สถานศึกษาและสถานประกอบการอาจพิจารณาอนุญาต  ใหนกัเรียนลาพกั     
การเรียน  หรือฝกอาชีพไดตามที่เห็นสมควร  เมื่อมีเหตุจําเปนกรณีใดกรณหีนึ่ง  ตอไปนี ้

(1)  ไดรับทุนการศึกษาใหไปศึกษา หรือดงูาน หรือเปนตัวแทนของ
สถานศึกษา  หรือสถานประกอบการ  ในการเขารวมประชุม  หรือกรณีอ่ืน ๆ  อันควรแกการสงเสริม 

(2)  เจ็บปวยตองพักรักษาตวั 
(3)  เหตุจําเปนอยางอื่นตามที่สถานศึกษา  และหรือสถานประกอบการจะ

พิจารณาเห็นสมควร 
  นักเรียนที่ลาพกัการเรียนตองชําระเงินคารักษาสภาพนักเรียน  ตามที่กําหนดไวใน
ระเบียบ      วาดวยการเก็บเงนิบํารุงการศึกษา  แตถานักเรียนไดชําระเงนิคาธรรมเนียมตาง ๆ  ครบถวน
สําหรับภาคเรียน  นัน้แลว  ก็ไมตองชําระเงินคารักษาสภาพนักเรยีนสําหรับภาคเรียนนั้นอีก 
  ถามีนักเรียนลาพักการเรียน และหรือการฝกอาชีพ ตั้งแตตนปเปนระยะเวลานานเกินกวา 
1 ป สถานศึกษา และหรือสถานประกอบการ อาจพิจารณารับนักเรยีนอื่นเขาเรียนหรือฝกอาชีพแทนที่ได            
ตามที่เห็นสมควร 
  ขอ 18.  นักเรียนที่ขออนุญาตลาพักการเรียน และหรือการฝกอาชีพ ตองยื่นคําขอเปน           
ลายลักษณอักษรตอสถานศึกษา หรือสถานประกอบการ  โดยมีผูปกครองเปนผูรับรอง  สําหรับผูที่บรรลุ         
นิติภาวะจะมีผูรับรองหรือไมก็ได  เมื่อไดรับอนุญาตแลวจึงพักการเรยีนได  มิฉะนั้นจะถือวาขาดเรียน  เวน
แต   เหตุสุดวสัิย 
  ขอ 19.  สถานศึกษา  ส่ังใหนกัเรียนพักการเรียนได  โดยปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงศกึษาธิการ   หรือระเบียบขอบังคบัของสถานประกอบการ 
 
         / ขอ 20. การอนุญาต… 
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  ขอ 20.  การอนุญาตใหนกัเรยีนลาพักการเรียนและการสั่งใหนกัเรียนพกัการเรียน        
ใหสถานศึกษาทําหลักฐานเปนลายลักษณอักษรแจงใหผูปกครองทราบ  สําหรับผูที่บรรลุนิติภาวะ    
สถานศึกษาจะแจงใหผูปกครองทราบหรือไมก็ได 
  ขอ 21.  นักเรียนที่ลาพักหรือถูกสั่งใหพักการเรียน  และหรือการฝกอาชีพ  เมื่อครบ
กําหนดเวลาทีล่าพักหรือถูกสั่งใหพักการเรียน หรือการฝกอาชีพแลว  ใหยืน่คําขอกลับเขาเรียนพรอมดวย
หลักฐาน   การอนุญาตใหลาพักการเรียน หรือถูกสั่งใหพักการเรียนตอหัวหนาสถานศึกษา ภายใน 15 วัน  
นับแตวนั      ถัดจากวนัครบกําหนด เมื่อไดรับอนุญาตกใ็หกลับเขาเรยีนได  หากพนกําหนดนี้ใหถือวาพน
สภาพนักเรียน    เวนแตเหตสุุดวิสัย 
 

สวนท่ี  6 
การลาออก 

 

  ขอ 22.  นักเรียนที่ประสงคจะลาออกจากการเปนนักเรยีน  ตองใหผูปกครองเปนผู
รับรอง การลาออก  เวนแตผูที่บรรลุนิติภาวะ 
  ขอ 23.  นักเรียนที่ลาออกแลวไดรับอนุญาตใหกลับเขาเรยีนในภาคเรยีนเดียวกนั ให
ถือวานักเรยีนผูนั้นมีสภาพนกัเรียนมาตั้งแตตนภาคเรยีนนั้นทุกประการ 
 

หมวด  2 
การเรียน 
สวนท่ี  1 

การลงทะเบียนรายวิชา 
 

  ขอ 24.  สถานศึกษาตองจดัใหนักเรยีนลงทะเบียนเรียนรายวิชาตาง ๆ ใหเสร็จกอน       
วันเปดภาคเรยีน 
  ขอ 25.  การลงทะเบียนรายวิชาตองไดรับความเหน็ชอบจาก อาจารยทีป่รึกษา และผู
ควบคุมการฝก 
  ขอ 26.  นักเรียนตองลงทะเบยีนรายวิชาดวยตนเอง ตามวนั และเวลาทีส่ถานศึกษา
กําหนด  โดยแจงความประสงควาจะใชวิธีการเรียนใด  พรอมทั้งชําระเงินคาธรรมเนียมตาง ๆ  ตาม
ระเบียบวาดวยการเก็บเงินบาํรุงการศึกษา 
  ในกรณีที่นักเรียนไมสามารถมาลงทะเบียนรายวิชาดวยตนเองได  จะมอบหมายให
ผูอ่ืนมาลงทะเบียนแทน กใ็หสถานศึกษาพิจารณาเปนราย ๆ ไป 
 
         / นักเรียน… 
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  นักเรียนที่มีเหตุขัดของทางการเงิน  ประสงคขอผอนผันการชําระเงินคาลงทะเบียน
รายวิชา    ก็ใหผูปกครองยืน่คํารองขอผอนผันตอหวัหนาสถานศึกษา  โดยชําระในภาคเรียนหนึ่ง ๆ  ได  2 
คร้ัง            คร้ังสุดทายตองชาํระกอนวันประเมินปลายภาคเรียน  เพื่อสิทธิรับการประเมินสรุปผลการเรียน  
ทั้งนี้             ใหหวัหนาสถานศึกษาพจิารณาอนุญาตเปนราย ๆ ไป 
  ขอ 27.  สถานศึกษาอาจใหนกัเรียนลงทะเบียนรายวิชาภายหลังกําหนดตามขอ 24.  ก็
ได    โดยใหสถานศึกษากําหนดวนัสิ้นสุดการลงทะเบียนตามที่เห็นควร  แตตองไมเกนิ 15 วัน  นับแต
วันเปดภาคเรยีน หรือไมเกนิ 5 วัน  นับแตวนัเปดภาคเรียนฤดูรอน 
  การลงทะเบียนรายวิชาภายหลังวันสิ้นสุดการลงทะเบียน  นักเรยีนตองเสียคาปรับ     
ตามระเบียบวาดวยการเก็บเงินบํารุงการศึกษา 
  ขอ 28.  นักเรียนที่มิไดลงทะเบียนภายในเวลาที่สถานศึกษากําหนด  ถาประสงคจะ
รักษาสภาพนกัเรียน  ตองตดิตอลาพักการเรียนภายใน 15 วัน  นับแตวนัถัดจากวันปดการลงทะเบยีน 
พรอมทั้งชําระเงินคาธรรมเนียมตามระเบยีบวาดวยการเกบ็เงินบํารุงการศึกษา 
  ขอ 29.  นักเรียนลงทะเบียนรายวิชาในแตละภาคเรยีนไดไมเกินสัปดาหละ  35 
ช่ัวโมง   
ทั้งนี้นับรวมกจิกรรม 2 ช่ัวโมงใน 5 ภาคเรียนดวย  หรือไมเกินจากที่กําหนดไวในแผนการเรียน  เวน
แต  ไดรับอนญุาตจากสถานศึกษา   
  ขอ 30.  นักเรียนตองลงทะเบยีนเรียนรายวชิาจากสถานศึกษาในสังกัด
กระทรวงศกึษาธิการ  หรือในความควบคมุของกระทรวงศึกษาธิการ ไมนอยกวา 1 ใน 3  ของจํานวน
หนวยกิตที่ระบุไวในหลักสตูร แตละประเภทวิชา  สาขาวิชา  สาขางาน  และลงทะเบียนเพื่อขอประเมิน
เทียบโอนความรูและประสบการณ  ตามขอ 35   แหงระเบียบกระทรวงศึกษาธกิารวาดวยการประเมินผล
การเรียนตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  พุทธศักราช  2545  พ.ศ. 2547  ไดไมเกิน  2  ใน  3 ของ
จํานวนหนวยกิตที่ระบุไวในหลักสูตรแตละประเภทวิชา สาขาวิชา และสาขางาน 
 

สวนท่ี  2 
การเปล่ียน  การเพิ่ม  และการถอนรายวิชา 

 

  ขอ 31.  นักเรียนจะขอเปลี่ยนรายวิชาที่ไดลงทะเบียนไวแลว  หรือขอเพิม่รายวิชาตอง
กระทําภายใน 15 วัน  นับแตวันเปดภาคเรยีน หรือภายใน 5 วัน นับแตวนัเปดภาคเรียนฤดูรอน  สวนการ
ขอถอน   รายวิชา  ตองกระทําภายใน 30 วัน นับแตวนัเปดภาคเรียนหรือภายใน 10 วัน นับแตวนัเปดภาค
เรียนฤดูรอน 
  การถอนรายวชิาภายหลังกําหนดตามวรรคหนึ่งอาจกระทําได  ถาสถานศึกษา
พิจารณา   เหน็วามีเหตุผลสมควร 
         / การขอเปลี่ยน… 
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  การขอเปลี่ยน  ขอถอน  หรือขอเพิ่มรายวิชา  ตองไดรับความเหน็ชอบจากอาจารย
ผูสอน  และหรือครูฝก  และอาจารยที่ปรึกษา  และหรือผูควบคุมการฝก 
  ขอ 32.  การถอนรายวิชาภายในกําหนด  ตามขอ 31.  ใหลงอักษร   “ถ.น.”  ใน
ระเบียนแสดงผลการเรียน 
  การถอนรายวชิาภายหลังกําหนดตามขอ 31.  และสถานศึกษาพิจารณาเห็นวามี
เหตุผล    สมควรใหลงอักษร  “ถ.น.”  ในระเบียนแสดงผลการเรียนเชนเดียวกัน  แตถาสถานศึกษา
พิจารณาเห็นวาไมมีเหตุผลอันสมควร  ก็ใหลงอักษร  “ถ.ล.”  
 

สวนท่ี  3 
การเรียนโดยไมนับจํานวนหนวยกิตมารวมเพื่อการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 

 

  ขอ 33.  สถานศึกษาอาจอนญุาตใหนกัเรียนลงทะเบียนเรียนรายวิชาใดวิชาหนึ่งเพื่อเปน
การเสริมความรู  โดยไมนบัจํานวนหนวยกิตของรายวชิานั้นมารวมเพื่อการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร
ก็ได 
  ขอ 34.  เมื่อไดทําการวัดและประเมินผลการเรียนแลวไดระดับผลการเรียนผาน  ให
บันทึก  
“ม.ก.”  ลงในระเบียนแสดงผลการเรียนชอง “ระดับผลการเรียน”  ถาผลการประเมินไมผาน  ไมตอง
บันทึกรายวิชานั้น  และใหถือเปนการสิ้นสุดสําหรับการเรียนรายวิชานัน้โดยไมนับจาํนวนหนวยกติมา
รวมเพื่อการสาํเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
 

สวนท่ี  4 
การนับเวลาเรียนเพื่อสิทธิในการประเมินสรุปผลการเรียน 

 

  ขอ 35.  ในภาคเรียนหนึ่ง ๆ นักเรียนที่เรียนในชั้นเรียนตองมีเวลาเรียนในแตละรายวชิา        
ไมต่ํากวารอยละ 80 ของเวลาเปดเรียนเต็มสําหรับรายวิชานั้น  จึงจะมีสิทธิรับการประเมินสรุปผลการเรียน     
ยกเวนนกัเรียนตามการเรียนการสอนอาชีวศึกษาผานระบบเครือขาย 
  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนอันสุดวิสัย  สถานศึกษาอาจพิจารณาผอนผันไดเปนราย ๆ ไป 
  นักเรียนที่ไมมสิีทธิรับการประเมินสรุปผลการเรียนตามขอนี้  จะขอสอบเทียบ
ประสบการณ  หรือสอบเทียบความรูตามขอ 35.  แหงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการประเมินผล
การเรียนตาม     หลักสูตรประกาศนยีบัตรวชิาชีพ พุทธศักราช 2545 พ.ศ. 2547  ในภาคเรียนนั้นมไิด 
  ขอ 36.  การนับเวลาเรียนใหปฏิบัติดังนี้ 

(1) เวลาเปดเรยีนเต็มตามปกติ  ไมนอยกวาภาคเรียนละ 20 สัปดาห 
 
      / (2) นกัเรียนที่ยาย… 
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(2)  นักเรียนทีย่ายสถานศึกษาระหวางภาคเรียน  ใหนําเวลาเรียนจาก
สถานศึกษา   ทั้งสองแหงรวมกัน 

 (3)  นักเรียนที่ลาออกแลว  ไดรับอนุญาตใหกลับเขาเรยีนในภาคเรียน
เดียวกัน   ใหนับเวลาเรียนที่เรียนแลวมารวมกัน 

(4)  นักเรียนทีล่าพักหรือถูกสั่งพักการเรียน  และหรือการฝกอาชีพในภาค
เรียนใด  ใหนบัเวลาเรียนกอน  และหลังการลาพักหรือถูกสั่งพักการเรยีน และหรือการฝกอาชีพในภาค
เรียนนัน้          มารวมกัน 

 (5)  รายวิชาทีม่ีผูสอนหรือครูฝกตั้งแต 2 คนขึ้นไป  และแยกกันสอน  ใหนํา                
เวลาเรียนทีเ่รียนกับผูสอนหรอืครูฝกทุกคนมารวมกัน 

(6) ถามีการเปลี่ยนแปลง หรือเพิ่มรายวิชา  ใหนับเวลาเรียนตั้งแตเร่ิมเรยีนราย 
วิชาใหม 

 

สวนท่ี  5 
การขออนุญาตเลื่อนการประเมิน 

 

  ขอ 37.  นักเรียนที่ไมสามารถเขารับการประเมินสรุปผลการเรียนตามวนั และเวลา               
ที่สถานศึกษากําหนด  อาจขออนุญาตเลื่อนการประเมินไดในกรณีตอไปนี ้

(1)  ประสบอุบัติเหตุ หรือเจบ็ปวยระหวางหรือกอนประเมินสรุปผลการเรียน 
(2)  ถูกควบคุมตัวโดยพนักงานเจาหนาทีต่ามกฎหมาย 
(3)  เปนตัวแทนของสถานศึกษา หรือสถานประกอบการ ในการเขารวม

ประชุม หรือกจิกรรมพิเศษอยางอื่น  โดยไดรับความยนิยอมจากสถานศึกษาหรือสถานประกอบการ 
(4)  มีความจําเปนอยางอื่น  โดยสถานศึกษาหรือสถานประกอบการ

พิจารณาแลวเห็นวาเปนความจําเปนอยางแทจริง 
  ขอ 38.  นักเรียนที่ประสงคจะขออนุญาตเลื่อนการประเมนิ  ตองยื่นคํารองพรอมทั้ง
หลักฐานประกอบตอสถานศึกษากอนการประเมินไมนอยกวา 3 วัน  หากไมสามารถกระทําได  ให
สถานศึกษาพจิารณาเปนราย ๆ ไป 
  การขออนุญาตใหเล่ือนการประเมินใหสถานศึกษาทําเปนลายลักษณอักษรมอบให
นักเรียน 
  ขอ 39.  นักเรียนจะขออนุญาตเลื่อนการประเมินออกไปไดไมเกนิวนักําหนดการ
ประเมินสรุปผลการเรียนปลายภาคเรยีนของภาคเรียนถัดไป 
  ขอ 40.  ถาเปนกรณีที่สามารถกําหนดวันประเมินได  กใ็หสถานศึกษากําหนดวนั
ประเมินไวในหนังสืออนุญาต ใหเล่ือนการประเมิน  แตถาไมสามารถกระทําไดกใ็หเปนหนาที่ของ
นักเรียนซึ่งพรอม 
         / ที่จะรับ… 
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ที่จะรับการประเมินยื่นคํารองตอสถานศึกษาเพื่อขอเขารับการประเมิน  พรอมทั้งหลักฐานการอนุญาต         
ใหเล่ือนการประเมิน  ทั้งนี้ตองไมเกินวันกาํหนดการประเมินสรุปผลการเรียนปลายภาคเรียนของภาค
เรียน   ถัดไป  หากพนกําหนดนี้ใหถือวาขาดการประเมินและใหสถานศึกษาทําการประเมินตัดสินผล
การเรียน 
  สถานศึกษาจะดําเนินการประเมินใหแกนกัเรียนที่ไมสามารถเขารับการประเมิน
สรุปผลการเรียนตามขอ 37 (2) ไดตอเมื่อ ปรากฏ วาพนกังานเจาหนาที่ตามกฎหมายหรือศาลไดมคีํา
พิพากษาถึง     ที่สุดวาไมมีความผิด  หรือเปนความผิดทีไ่ดกระทําโดยประมาท  หรือเปนความผิดลหุ
โทษ  หรือใหประกัน ทณัฑบนไว  หรือรอการกําหนดโทษ  หรือรอการลงโทษเทานั้น 
 

              สวนท่ี  6 
การเปดเรียน 

 

  ขอ 41. สถานศึกษาใดจะกําหนดวันเปดปดภาคเรียนแตกตางไปจากคําสั่ง
กระทรวงศกึษาธิการ เร่ืองกําหนดวันเปดปดภาคเรียนสถานศึกษา ใหขออนุญาตตอหนวยงานตนสังกัด 
  ขอ 42. สถานศึกษาที่เปดเรียนภาคฤดูรอน ใหปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงศกึษาธิการ   วาดวยการเปดภาคเรียนฤดูรอนในสถานศึกษา 

 

สวนท่ี  7 
การประเมินผลการเรียน 

 

  ขอ 43.  การประเมินผลการเรียน  ใหสถานศึกษาปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงศกึษาธิการ    วาดวยการประเมนิผลการเรียนตามหลักสูตรประกาศนยีบัตรวชิาชีพ 
พุทธศักราช 2545 พ.ศ. 2547 
 

หมวด  3 
บทเฉพาะกาล 

 

  ขอ 44.  ใหใชระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการจดัการศึกษาตามหลักสูตร
ประกาศนยีบตัรวิชาชีพ พุทธศักราช 2538 พ.ศ. 2538 กบันักเรียนที่เรียนตามหลกัสูตร
ประกาศนยีบตัร-  วิชาชีพ  พุทธศักราช 2538  และ หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชพี พุทธศักราช 2538 
(เพิ่มเติม พ.ศ. 2541)  ไปจนกวานกัเรียนผูนั้นจะสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร  
   
 
         / ขอ 45. สถานศึกษา… 
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  ขอ 45.  สถานศึกษาใดที่จัดการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชพี 
พุทธศักราช 2545  กอนระเบียบนี้ใชบังคบั  ใหถือวามีผลสมบูรณตามระเบียบนี ้
 
   ประกาศ   ณ   วันที ่     พ.ศ.  2547 
 
 
 

(นายอดิศัย  โพธารามิก) 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


